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PROCEDURA DOTYCZĄCA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI 

Z PRZEDSZKOLA 

 

Rozdziały: 

I Procedura - Przyprowadzanie dzieci 

II Procedura -  Odbieranie dzieci 

III Procedura - Rodzic pod wpływem substancji odurzających 

IV Procedura - Dziecko nieodebrane z przedszkola 

V  Procedura - Odbieranie dziecka z przedszkola a prawa rodzicielskie. 

 

Treść procedury zostaje udostępniona rodzicom na stronie internetowej przedszkola  

oraz na tablicy w szatni przedszkola. 

 

I Procedura - Przyprowadzanie dzieci 

1. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadają rodzice/opiekunowie 

prawni. 

2. Dzieci bez objawów chorobowych ( katar gęsty, zielony; kaszel, gorączka, ból brzucha, 

wymioty nocne i poranne, wysypki itp.),  do przedszkola przyprowadzane są od godziny 6:30 

przez rodziców/opiekunów prawnych. 

3. Niedopuszczalne jest, aby dziecko było pozostawione samo w szatni. Dziecko ma przebrać  

się w szatni pod opieką rodzica/ prawnego opiekuna. Rodzic ma być pewny,  że jego dziecko  

weszło do sali zajęć.  

4. Po przyprowadzeniu dziecka rodzic odbija kartę frekwencji na czytniku zamieszczonym  

w szatni.  

5. O zamiarze późniejszego, niż przewidziano w deklaracji, przyprowadzenia dziecka  

do przedszkola rodzice/opiekunowie przekazują informację dzień wcześniej wychowawcy 

grupy, pani woźnej  lub tego samego dnia telefonicznie, bądź za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. 

6. Za bezpieczeństwo w godzinach przyprowadzania do przedszkola, za dzieci przebywające  

w szatni poza salami odpowiada rodzic/opiekun. 

7. Odpowiedzialność nauczyciela rozpoczyna się z chwilą wejścia dziecka do sali. 

8. Wychowankowie podczas pobytu w przedszkolu są pod stałą opieką nauczycieli. 
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II Procedura - Odbieranie dzieci 

 

1. Rodzice/ prawni opiekunowie zobowiązani są do odebrania dziecka z przedszkola  

 

do godz. 17.00.  

2. Rodzice/prawni opiekunowie odbierając swoje dzieci zgłaszają fakt pracownikowi  

przedszkola dyżurującemu w szatni, który wywołuje dziecko z konkretnej sali zajęć za pomocą  

domofonu.  

3. Rodzic/ prawny opiekun odbija kartę frekwencji dziecka w przedszkolu na czytniku  

 

elektronicznym i umieszcza w pojemniku do tego przeznaczonym. 

4. Odpowiedzialność nauczyciela oraz innych pracowników zatrudnionych w przedszkolu,  

 

kończy się z chwilą odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna. 

5. Rodzice bądź osoby upoważnione przez nich, ponoszą pełną odpowiedzialność prawną 

za bezpieczeństwo odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z grupy 

przedszkolnej. 

6. Dzieci ze względu na bezpieczeństwo nie mogą biegać po szatni, chodzić po ławkach 

przeznaczonych do siedzenia w trakcie zmieniania obuwia czy spożywania posiłków 

przyniesionych z poza placówki. 

7. Gdy dzieci przebywają w ogrodzie przedszkolnym fakt odebrania powinien być 

wyraźnie zaakcentowany przez pożegnanie z nauczycielem mającym je pod opieką. Dziecko  

jest wywoływane z ogrodu również przez pracownika przedszkola dyżurującego w szatni. 

7. Rodzice/prawni opiekunowie niemogący osobiście odebrać dziecka z przedszkola, 

zobowiązani są do przekazania nauczycielowi upoważnienia w formie pisemnej ,  kto w danym 

dniu zabierze dziecko z przedszkola.  

8. Na początku każdego roku szkolnego rodzice/prawni opiekunowie wypełniają  

Upoważnienie do odbioru dziecka, w którym wpisują swoje dane ( seria i numer dowodu 

osobistego oraz numer telefonu) oraz dane innych osób wskazanych i podpisują swoje 

upoważnienia. 
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9. Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie dowód 

osobisty i na żądanie nauczycielki okazać go. 

10. Za właściwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola 

odpowiedzialni są rodzice/opiekunowie oraz nauczyciel. 

11. Nauczyciele sprawują opiekę nad dzieckiem od chwili przejęcia go od osoby 

przyprowadzającej, aż do momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom lub 

upoważnionej osobie. 

12. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice są informowani o zasadach 

przyprowadzania i odbioru dzieci. 
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III 

 PROCEDURA POSTĘPOWANA W PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL 

PODEJRZEWA, ŻE DZIECKO Z PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAĆ RODZIC 

OPIEKUN PRAWNY, OSOBA UPOWAŻNIONA BĘDĄCA POD WPŁYWEM 

ALKOHOLU, NAROKTYKÓW, KTÓRA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIĆ 

DZIECKU BEZPIECZEŃSTWA 

 

1. Dziecko nie będzie wydane rodzicowi/ opiekunowi prawnemu, jeżeli stan osoby 

zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku 

bezpieczeństwo (np. pod wpływem alkoholu). 

2. O wypadku każdej odmowy wydania dziecka winien niezwłocznie być poinformowany 

dyrektor przedszkola. 

3. Nauczyciel zobowiązany jest poinformować drugiego z rodziców/prawnych opiekunów  

o zaistniałej sytuacji i konieczności osobistego zgłoszenia się po dziecko lub zgłoszenia  

się osoby upoważnionej (wskazanej pisemnie w upoważnieniu do odbioru dziecka). 

4. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmówią odebrania dziecka z przedszkola lub  

w przypadku przedłużającej się nieobecności rodziców po godz. 17:00, dyrektor przedszkola 

lub nauczyciel może podjąć dalsze kroki w postępowaniu po konsultacji z jednostką Policji. 

5. Nauczyciel sporządza notatkę służbową z zaistniałego zdarzenia po zakończeniu działań 

interwencyjnych. 

6. Dyrektor przeprowadza rozmowy z rodzicami w celu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji oraz 

zobowiązanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola. 

7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których rodzic/opiekun prawny odbierający dziecko  

z przedszkola znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków, to wychowawca rozpoznaje 

sytuację domową i rodzinną dziecka, jeżeli zachodzi taka konieczność powiadamia o tym fakcie 

policję (specjalistę ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, 

 a następnie powiadamia sąd rodzinny. 
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IV – Procedura  

POSTĘPOWANIA W SYTUACJI GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE 

Z PRZEDSZKOLA 

1. W wypadku, gdy dziecko nie zastanie odebrane do godziny 17:00 nauczycielka zobowiązana 

jest wykonać  telefoniczne połączenie do  rodziców/opiekunów i poinformować o konieczności 

natychmiastowego odbioru dziecka z przedszkola oraz informuje dyrektora przedszkola. 

2. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonów nie można uzyskać informacji  

o miejscu pobytu rodziców, nauczycielka powiadamia dyrektora przedszkola o zaistniałej 

sytuacji i oczekuje z dzieckiem w przedszkolu 30 minut  

(do 17:30). 

3. Po upływie tego czasu nauczycielka powiadamia policję do wydziału spraw dla nieletnich  

o niemożności skontaktowania się z rodzicami. 

4. Nauczyciel sporządza ze zdarzenia notatkę służbową. 

5. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka, 

w celu wyjaśnienia sytuacji oraz zobowiązuje ich do przestrzegania prawa obowiązującego  

w przedszkolu. 

6. Jeśli przypadki nie odbierania dziecka z przedszkola powtórzą się trzy razy, dyrektor może 

powiadomić Sąd Rodzinny i informuje rodziców/prawnych opiekunów o podjętych 

działaniach. 
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V. 

PROCEDURA DOTYCZĄCA PRZYPADKU, ODBIERANA DZIECKA 

Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICÓW ROZWIEDZIONYCH 

BĄDŹ ŻYJĄCYCH W SEPARACJI 

 

1. Dziecko może być odebrane przez każdego z rodziców, którzy posiadają pełne  prawa 

rodzicielskie, o ile postanowienie sądu nie stanowi inaczej. 

2. Informacje rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być 

poświadczone przez orzeczenie sądowe (kopia sentencji sądu). 

3. Jeśli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sądu o sposobie sprawowania 

przez rodziców opieki nad dzieckiem, nauczyciel postępuje zgodnie z tym postanowieniem. 

4. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, 

nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawującego opiekę prawną 

nad dzieckiem. 

5. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonują władzę rodzicielską, a mimo to na terenie 

przedszkola dochodzi między nimi do gwałtownych sporów o odbiór dziecka, dyrektor 

powiadamia policję 


